Dzierzonidéw, 08.12.2025 r.

BZ7.271.13.2025

Zapytanie ofertowe o cen¢ w przedmiocie: $wiadczenie uslug pocztowych na potrzeby biura Zwigzku
Gmina Powiatu Dzierzoniowskiego ,,ZGPD-7" w obrocie krajowym w roku 2026.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny
oraz procedure¢ udzielania zamowien publicznych do wartosci 130 000 zt netto obowiagzujaca w Zwigzku
Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego ,,ZGPD-7".
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Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby biura Zwigzku Gmin

Powiatu Dzierzoniowskiego ,,ZGPD-7” na podstawie umowy o $wiadczenie ustug pocztowych przez

operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu

do rejestru operatord6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji

Elektronicznej na podstawie przepisdw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.

U. 22025 r. poz. 366 z p6zn. zm.).

W zakres przedmiotu zamowienia wchodza ustugi pocztowe, swiadczone w obrocie krajowym w

zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych. W ramach

realizacji przedmiotu zamowienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych
zastosowania przepiséw szczegdlnych Kodeksu postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania
administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych przepisow dotyczacych
nadawania przesylek ze skutkiem zachowania termindéw wymaganych przepisami postgpowania
cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

Szacunkowe ilosci i rodzaje przesytek przewidziane w okresie S$wiadczenia ustugi:

Listy zwykle w ilosci — 10 000,

Listy polecone — 10,

Listy polecone z potwierdzeniem odebrania — 5 000

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek.
Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesylek moga ulec zmianie poprzez zwigkszenie lub
zmniejszenie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci
przesytek nie bedzie stanowi¢ zmiany umowy.

2) Zamawiajacy bedzie rozliczal si¢ z wykonawca w systemie miesigcznym na podstawie faktury,
ktora okresla¢ bedzie rzeczywista ilos¢ wystanych przesytek pocztowych w danym miesigcu.

3) Maksymalna waga przesytek nie bedzie przekracza¢ 500 g, a ich wymiary minimalne — (wymiary
strony adresowej) nie bedzie mnigjszy niz 90 x 140 mm, a maksymalnie - zaden z wymiarow nie
bedzie przekroczyé: wysokos$¢ 20 mm, dhugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.

Wymagania dotyczace sposobu wykonywania ustug pocztowych:

Wykonawea ustug pocztowych moze by¢ podmiot uprawniony do wykonywania dziatalno$ci
pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 .
poz. 366 z poézn. zm.).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacj¢ zamdowienia, dysponowat w
ramach dorgczen przesylek na terenie powiatu Dzierzoniowskiego, co najmniej jedng placowka
pocztowa zlokalizowang na terenie kazdej z gmin: miejskiej Dzierzoniow, Bielawa, Pieszyce, Pitawa
Gorna i Niemcza, w celu zapewnienia adresatom korespondencji (mieszkancom powiatu) odbioru
kierowanych do nich przesytek, ktore nie zostaly odebrane w ramach tzw. pierwszej proby
dor¢czenia — w rozumieniu art. 44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572 z p6zn. zm.) i wymagajg awizowania.
Wykonawca jest zobowigzany jest do zapewnienia aby placowki pocztowe o ktorych mowa w pkt 11
ust. 2 spetnialy nastepujace wymagania:


http://www.ledziny.pl/files/news/aktualnosci/zapytanieofertowe-usugipocztowena2019.pdf#page=3
http://www.ledziny.pl/files/news/aktualnosci/zapytanieofertowe-usugipocztowena2019.pdf#page=3
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1) muszg by¢ placowkami w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe,

2) budynek, w ktorym placowka pocztowa bedzie prowadzona, musi by¢ oznaczony nazwag
Wykonawcy; jezeli placowka znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnosé¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy;

3) musi umozliwia¢ odbior przesytek, w kazdy dzien od poniedziatku do piatku (z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy), co najmniej w godzinach od 10:00 do 15:00;

4) musi zapewnia¢ prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem oséb trzecich,
gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrong danych osobowych.

Zamawiajacy bedzie dostarczac przesytki pocztowe do najblizszej placowki pocztowej Wykonawcy

(wzgledem siedziby Zamawiajacego), zlokalizowanej na terenie miasta Dzierzoniowa, codziennie,

od poniedziatku do piagtku, w godzinach od 08:00 do 16:00. Zakres ustugi obejmuje réwniez zwrot

do Zamawiajacego przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

Zamawiajacy bedzie korzystal wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie

stosowania opakowan Wykonawcy.

Odbior przesytek przyjetych do dorgczania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce

w prowadzonych rejestrach, pieczecia, podpisem i data:

1)dla przesytek rejestrowanych w ksigzkach nadawczych,

2)dla przesytek nierejestrowanych na zestawieniu iloSciowym przesylek, wg poszczegdlnych

kategorii wagowych.

Po dorgczeniu przesylki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca przekazuje

Zamawiajacemu formularz zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki z wpisang data jej

otrzymania przez adresata oraz podpisem. Jezeli do doreczenia przesytki nie doszto, pomimo

dwukrotnego awizowania, Wykonawca zwraca przesytke do Zamawiajacego, podajac przyczyne
niedorgczenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany doreczac przesytki pocztowe zgodnie z przepisami rozporzadzenia

Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania

ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z p6zn. zm.).

Formularz zwrotnego potwierdzenia odbioru Wykonawca zobowigzany jest przekazaé

Zamawiajacemu niezwltocznie po doreczeniu przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie

o probie dorgczenia (awizo) ze wskazaniem, gdzie i1 kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke. Punktem

odbioru przesytki bedzie placowka pocztowa Wykonawcy. Ustalony termin na odebranie przesytki

nie moze by¢ krotszy niz 7 kolejnych dni liczac od dnia nastgpnego po dniu zawiadomienia.

W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtdrnie poprzez

nadanie drugiego zawiadomienia, o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14

dni od pierwszego zawiadomienia.

Niedoreczone przesyiki rejestrowane beda traktowane w rozliczeniu jako przesyitki rejestrowane bez

potwierdzenia odbioru.

Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym beda dokonywane na podstawie rzeczywistych

ilosci przesytek i zwrotow przesytek niedoreczonych, wedlug cen jednostkowych okreslonych w

ofercie, za wyjatkiem zmian wskazanych w § 12 ust. 2 umowy.

1) podstawa rozliczen finansowych za $wiadczone ushugi nie objetych zapytaniem o ceng
stwierdzonych na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych, w okresie
rozliczeniowym, jest cennik operatora pocztowego obowiazujacy w dniu nadania przesyltek.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca powinien wystawic¢

fakturg w ciggu 7 dni po uplywie okresu rozliczeniowego.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki, badz niewykonania lub nienalezytego

wykonania przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie
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oraz pokryje inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 .
Prawo pocztowe.

Termin realizacji zaméwienia: Zamawiajacy zamierza podpisa¢ umowe o $wiadczenie ustug
pocztowych na okres od dnia 2 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 .

Termin sktadania ofert, ocena i wybor Wykonawcy:

Zamawiajacy oczekuje na odpowiedzi na zapytanie ofertowe w terminie do dnia 17 grudnia 2025 r.
do godz. 14:00.

Oferty zawierajace ceny jednostkowe przesylek i wyliczong cen¢ taczng brutto za zakres ustug
wskazanych w zapytaniu nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym bedgcym zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zapytania: w formie pisemnej, w biurze Zwigzku Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego
,,ZGPD-77, ul. Swidnicka 38, 58-200 Dzierzoniow, pokdj 204 lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres: biuro@zgpd7.pl

Zamawiajacy wybierze ofert¢ ktora begdzie zawierala najnizsze ceny dorgczen poszczegdlnych
rodzajow przesytek, z uwzglednieniem ilosci planowanych przesylek. Wykonawca ktorego oferta
zostanie przyjeta zostanie poinformowany o terminie podpisania umowy.

Rozliczanie ustlug pocztowych bedzie si¢ odbywato w okresach miesigcznych. Wartos¢ ustug
w okresie rozliczeniowym bedzie wyliczana jako iloczyn ilosci przesylek i cen jednostkowych
w kwocie brutto.

Wykonawca nie moze stosowa¢ innych cen jednostkowych niz podane w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe, za wyjatkiem zmian wskazanych w § 12 ust. 12 umowy.

Po otrzymaniu ofert zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguje roszczenie w stosunku do
Zamawiaja

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy przedlozenia dokumentu
potwierdzajacego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.).
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/pieczgé Wykonawcy/

Zatgcznik do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
$wiadczenie ushug pocztowych na potrzeby biura Zwigzku Gmina Powiatu Dzierzoniowskiego ,,ZGPD-
7” w obrocie krajowym w roku 2026.

1) Zamawiajacy

Zwiazek Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego ,,ZGPD-7” z siedzibg w Dzierzoniowie,
ul. Swidnicka 38, 58-200 Dzierzoniéw, NIP 882-19-22-957

2) Nazwa wykonawcy



W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe, ktdérego przedmiotem jest $wiadczenie ushug pocztowych w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow na potrzeby biura Zwigzku Gmina Powiatu Dzierzoniowskiego ,,ZGPD-7" w obrocie krajowym
w roku 2026 sktadam oferte na realizacje zamowienia, na nastepujacych warunkach:

1. Oferuj¢/oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za cene:
141C] 170 J PP RRON 28 1) ¢ ) 13 {1 TN zt

(stownie ZEOtyCh: ...
............................................... brutto), wtym VAT..........cooiiiiiiiieeee

2. Zobowiazuje si¢ wykona¢ przedmiot zamdwienia w terminie od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 1.

Lp. | Rodzaj przesylki Przewidywana | Cena bruttozal | Warto$¢ ogotem
v ilo$¢ sztuk przesylke [zt] brutto [z1]
1 Pr;esylka listowa ekonomiczna 10 000
(nierejestrowana)
Przesylka listowa polecona
2 (rejestrowana) bez potwierdzenia 10
Zwrotnego
Przesylka listowa polecona
3 (rejestrowana) ze zwrotnym 5000
potwierdzeniem odbioru
4 prt prgeg}/lki po wyczprpaniu 1000
mozliwosci jej doreczenia

1. Os$wiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci obejmujacej przedmiot zaméwienia, w
tym niezbedne uprawnienia do nalezytego wykonania przedmiotowego zamdéwienia.
Oswiadczam, iz posiadam wiedze i do§wiadczenie w zakresie przedmiotu zamdwienia.

3. Os$wiadczam, iz dysponuj¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu zamowienia.

4. Oswiadczam, iz znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamowienia.

5. Os$wiadczam, ze zaoferowane ceny jednostkowe brutto podane w niniejszym formularzu zawierajg wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

6. Przyjmuje do wiadomosci, ze okreslone w formularzu ofertowym ilosci oraz rodzaje przesytek sa szacunkowe
i mogg ulec zmianie w zaleznoS$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgod¢ i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian ilo$ci i rodzajow przesytek.

7. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z Zapytaniem ofertowym i nie wnosz¢ zastrzezen oraz przyjmuj¢ warunki w
nim zawarte.

8. Oswiadczam, ze dysponuje¢ placowkami pocztowymi, w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe, w celu realizacji umowy na terenie powiatu Dzierzoniowskiego, w gminach: miejskiej
DZIerZOniOW. .....vvviiiiii i, s Bielawa ... , Pieszyce

9. W przypadku udzielenia zamowienia zobowigzuj¢ si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

(miejscowos¢, data) podpis i pieczatka Wykonawcy



Klauzula informacyjna
Realizujac wymogi rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str.1), zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, zZe:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zwigzek Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego
»ZGPD-7”, z siedzibg w Dzierzoniowie przy ul. éwidnickiej 38, 58-200 Dzierzonidow, telefon: 74
831 50 02, e-mail: biuro@zgpd7.pl ;

2) W sprawach ochrony Pani/Pana danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z wyznaczonym
Inspektorem  Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@synergiaconsulting.pl lub
iod2(@synergiaconsulting.pl, telefonicznie 500-610-605 lub pisemnie na adres siedziby
Administratora;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego; w przypadku udzielenia Pani/Panu
zamdwienia publicznego, dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji zawartej] umowy
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

4) dane osobowe mogg by¢ przekazane operatorowi pocztowemu w zakresie niezbednym do dor¢czenia
przesytek, ktorych Pani/Pan bedzie adresatem oraz podmiotom $wiadczacym ustugi prawne lub
informatyczne na rzecz administratora danych; odbiorcami danych moga by¢ rowniez inne
uprawnione podmioty;

5) Pani/Pana dane osobowe beda rowniez przetwarzane w celach archiwalnych w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; okres
przechowywania Pani/Pana danych osobowych wynika z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw (dokumentacja postepowania jest
przechowywana przez co najmniej 5 lat liczac od 1 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktérym
postgpowanie zakonczono; umowa jest przechowywana przez co najmniej 10 lat liczac od 1 stycznia
roku nastepujacego po roku, w ktorym umowa zostata wykonana);

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem niezbednym do zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany,

8) posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;*

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;**

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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