Zwiqzek Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego

o)

www.zgpd7.pl

Dzierzonidéw, dnia 03.07.2025 r.

BZ.210.1.2025

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

I. Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego oglasza nabo6r na wolne
stanowisko urzednicze:

1)

2)
3)
4)

Nazwa i adres jednostki: Biuro Zwigzku Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego ,,ZGPD-7”
ul Swidnicka 38, 58-200 Dzierzoni6w,

Nazwa stanowiska urzedniczego: podinspektor,

Nazwa stanowiska pracy: stanowisko ds. windykacji,

Liczba lub wymiar etatu:1.

I1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku

o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135);

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
wyksztalcenie wyzsze, co najmniej licencjackie;

co najmniej 3 letni staz pracy w ramach stosunku pracy;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku;

nieposzlakowana opinia;

znajomos$¢ przepisdw prawa w zakresie niezbednym do wykonywania zadan na stanowisku
objetym naborem: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, ordynacja podatkowa, Kodeksu postgpowania
administracyjnego, Kodeks Cywilny, Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych;

umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie: pakiet biurowy OpenOffice, poczta elektroniczna,
Internet.

ITI. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

wyksztalcenie wyzsze kierunkowe: ekonomiczne, prawne, ksiggowe, administracyjne;

ogolna wiedza w zakresie podatkow i optat lokalnych oraz egzekucji;

preferowany 2-letni staz pracy w administracji publiczne;j;

preferowane osoby z dos§wiadczeniem zawodowym w zakresie podatkow i optat lokalnych oraz
egzekucji;

znajomos$¢ procedur odzyskiwania naleznos$ci w sferze administracji publicznej;

umiejetnos$¢ pracy w zespole, sumienno$¢, samodzielnos¢, sprawnos¢ systematyczno$¢ oraz
doktadno$¢ w wykonywaniu zadan , odpowiedzialnos¢, zdolnosci analityczne i umiejetnosé
wyciggania wnioskow, umiejetnos¢ skutecznej pracy pod presja czasu, umiejetno$é pracy z
trudnym klientem.
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IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

biezaca analiza zalegloSci w zakresie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
i podejmowanie dziatan zmierzajacych do skutecznej egzekucji przy uzyciu wszystkich
mozliwych srodkow egzekucyjnych;

monitorowanie zalegtosci zagrozonych przedawnieniem;

prowadzenie postepowan windykacyjnych zgodnie z procedura i aktualnymi przepisami;
sporzadzanie tytuléw wykonawczych oraz dokonywanie zmian w zakresie wskazania
wysokosci kwoty wyegzekwowanej w przypadku czgsciowe] wplaty zobowigzania przez
podatnika, zgodnie z dyspozycja pracownikow ds. wymiaru i kontroli optaty;

opracowywanie wnioskéw do sadu o wpis hipoteki przymusowej w toku postepowania
egzekucyjnego 1 prowadzenie ewidencji wpisow hipotek przymusowych do ksiag
wieczystych;

stosowanie wilasciwych $rodkow egzekucyjnych przewidzianych w ustawie o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji;

analizowanie skutecznosci zastosowanych $rodkow egzekucyjnych i podejmowanie dzialan
zmierzajacych do likwidacji zaleglosci oraz nieprzedawnienia zobowigzan;

odpowiadanie na wnioski i inne pisma w przewidzianej przez prawo formie i tre$ci oraz
terminach, w przypadku zglaszanych przez zobowigzanych, skarg i1 zarzutoéw do
prowadzonych postepowan egzekucyjnych;

wspotdziatanie z innymi organami podatkowymi, instytucjami oraz jednostkami w zakresie
realizowanych zadan;

10) wspotpraca z innymi organami w zakresie ujawnienia majatku zobowigzanego;
11) wspotpraca z gtdéwna ksiegowa.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1)

2)

3)

4)

5)

Miejsce pracy: biuro Zwiazku ul. Swidnicka 38, 58-200 Dzierzoniéw (wielokondygnacyjny
budynek, schody, brak windy, podjazd do budynku dla oséb niepetnosprawnych) II pigtro,
pok. 204, sala wieloosobowa;

Stanowisko pracy: praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym. Praca
w zespole. Codzienny kontakt telefoniczny. Zmienne tempo racy.

Pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okreslony, na okres 6 miesiecy,
z mozliwo$cig zawarcia w przysztosci kolejnej umowy o pracg na czas nieokres$lony.
Przewidywany termin rozpoczgcia pracy: sierpien 2025 r.;

wymiar czasu pracy: pelny etat, praca jednozmianowa w roOwnowaznym systemie czasu
pracy;

wynagrodzenie: ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30 maja 2025 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

VI. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W czerwcu 2025 r. (miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia) wskaznik zatrudnienia
0s0b niepetnosprawnych w biurze Zwiazku Gmin, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%. Pierwszenstwo w
zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym przystuguje osobie niepetnosprawnej, o ile znajdzie si¢ w
gronie 0sob, o ktorych mowa w art. 13a ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych.

VII. Wymagane dokumenty:
niezbedne:

1)
2)

3)
4)

5)

list motywacyjny — opatrzony numerem telefonu kontaktowego Iub e-mailem oraz
wlasnorgcznym podpisem;

zyciorys zawodowy (CV) — opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem oraz
wlasnorecznym podpisem;

kserokopie dokumentow potwierdzajacego wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe;

kopie swiadectw pracy dokumentujacych dotychczasowy staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia;

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
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6) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystania z petni praw publicznych;

7) o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

8) kwestionariusz osobowy;

9) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng dla kandydatow bioracych udzial w
naborze na wolne stanowisko urzgdnicze w Zwigzku Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego
»ZGPD-7”.

dodatkowe:

10) kserokopia dokumentu potwierdzajacego doswiadczenie w obszarze zwigzanym z podatkami
i oplatami lokalnymi oraz egzekucja albo zatrudnienie w administracji publicznej oraz
wyksztalcenie i specjalizacje ekonomiczne, prawne, ksiggowe, administracyjne.

Zaswiadczenie o zatrudnieniu dokumentuje wylacznie biezacy okres zatrudnienia tj. niezakonczony
stosunek pracy oraz okresy zatrudnienia wystepujace przed wejsciem w zycie przepisow nakazujacych
wydawanie $wiadectw pracy. Wszystkie dokumenty w jezyku obcym nalezy przedtozy¢ wraz z ich
thumaczeniem na jezyk polski dokonane przez thumacza przysiegtego.

VIII. Informacje dodatkowe:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w Biurze Zwigzku Gmin albo przesta¢ poczta na
adres: Zwigzek Gmin Powiatu Dzierzoniowskiego ,,ZGPD-7" ul Swidnicka 38, 58-200 Dzierzoniow
w zamknietej kopercie A4 oznaczonej czytelnym imieniem i nazwiskiem oraz miejscem zamieszkania
z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko: podinspektor - stanowisko ds. windykacji” w
terminie do dnia 15 lipca 2025 r. do godz. 15:00.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Biura Zwiazku po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Z osobami, ktore spetlniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze oraz
spetniajagcy w najwigkszym stopniu wymagania dodatkowe, zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna, na ktoéra wybrani kandydaci zapraszani bedg telefonicznie lub droga elektroniczng.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zwiazku Gmin (https://zgpd7dzierzoniow.bip.finn.pl).

Prezes Zarzadu Zwiagzku
Pawet Puszka

Dzierzoniéw, dnia 03.07.2025 r.
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